
 
1 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Protocollo digitale 

CIG: ZA520DB283 

CUP: B84C17000100007 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

Visto l’art 36 il Decreto lnterministeriale n. 44 del 2001 "Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo - contabile delle istituzioni scolastiche";  

Visto  il D.Lgs. n. 50/2016; 

Viste le Linee Guida n. 4, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Procedure per l’affidamento dei 

contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e 

gestione degli elenchi di operatori economici” Approvate dal Consiglio dell’Autorità con delibera n. 1097, del 26 

ottobre 2016  

Visto  D.LGS. 56/2017;  

Rilevata la necessità di individuare un soggetto/operataore economico operante sul territorio (associazione, 

fondazione, centro di ricerca o formazione) che svolga le attività previste per il Modulo “Logicando” del 

Progetto PON “Accoglienza come condizione per la competenza”1: servizio di formazione in orario extra-

curricolare per il recupero ed il consolidamento delle competenze matematiche (biennio)  da realizzarsi 

mediante la conduzione di un Laboratorio esperenziale finalizzato a stimolare e rinforzare le abilità logico-

matematiche progettando e realizzando un gioco di società basato su regole logico-matematiche. (Progetto 

PON “Accoglienza come condizione per la competenza” - Modulo 5 “Logicando”, durata 60 ore, periodo 

                                                
1 Il progetto è in attuazione delle azioni di formazione riferite all’Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE) – Obiettivo specifico 
10.1 “Riduzione del fallimento formativo precoce e della dispersione scolastica e formativa” – Azione 10.1.1 “Interventi di sostegno agli 
studenti caratterizzati da particolari fragilità, tra cui anche persone con disabilità”. Sottoazione 10.1.1A interventi per la riduzione della 
dispersione scolastica e per il successo scolastico degli studenti 
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Febbraio-Giugno), da attuarsi nell’a.s. 2017-18 (Progetto PON “Accoglienza come condizione per la 

competenza”); 

 

- Vista la alla Determina a contrarre N° 79,  Prot. n° 3937 del 15-12-2017; 

- Visto l’Avviso di Manifestazione di Interesse prot. n° 3941 del 15-12-2017; 

- Visto la Determina n. 1/2018 prot. n. 6 del 03-01-2018 con cui sono stati prorogati i termini di scadenza per 

la presentazione delle Manifestazioni di Interesse al fine di favorire la massima partecipazione degli 

operatori economici per garantire un’adeguata concorrenza; 

- Viste le Manifestazioni di Interesse pervenute all’Istituto nei termini richiesti; 

  

EMANA 

IL SEGUENTE BANDO DI GARA  

 

con procedura ristretta (agli operatori che hanno presentato Manifestazione di Interesse) - criterio di 

aggiudicazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa - ai sensi dell’articolo 95, comma 3 e comma 7, del 

decreto legislativo d.lgs. n. 50 del 2016 - per l’affidamento del:  

 

- servizio di formazione in orario extra-curricolare per il recupero ed il consolidamento delle 

competenze matematiche (biennio)  da realizzarsi mediante la conduzione di un Laboratorio 

esperenziale finalizzato a stimolare e rinforzare le abilità logico-matematiche progettando e 

realizzando un gioco di società basato su regole logico-matematiche. (Progetto PON “Accoglienza 

come condizione per la competenza” - Modulo 5 “Logicando”, durata 60 ore, periodo Febbraio-

Giugno), da attuarsi nell’a.s. 2017-18; 

 

È indetta una procedura di gara formale per l’affidamento di  cui sopra per gli alunni della scuola IIS Enzo Ferrari.  

 

1. Amministrazione appaltante  

IIS Enzo Ferrari Via Grottaferrata, 76 - 00178 Roma 

 

2. Categoria servizio  

Corso della durata di 60 ore per il recupero ed il consolidamento delle competenze matematiche (biennio)  

mediante la conduzione di un Laboratorio esperenziale finalizzato a stimolare e rinforzare le abilità logico-

matematiche progettando e realizzando un gioco di società basato su regole logico-matematiche  da rivolgere 

a circa quaranta  studenti dell’Istituto nel periodo febbraio-giugno 2018. 

 
Descrizione modulo  
 
Il laboratorio intende stimolare e rinforzare le abilità logico-matematiche di base sfruttando la spinta 

motivazionale fornita dai giochi di società (per es. trivial pursuit, gioco dell'oca, cruciverba). 
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Dopo aver approfondito in via teorica e pratica lo studio di alcune aree tematiche fondamentali (algebra, 

geometria, aritmetica, insiemistica, logica), gli studenti divisi in gruppi formuleranno le domande 

occorrenti alla produzione di carte e tabelloni, sia in formato cartaceo che multimediale, necessari alla 

realizzazione dei giochi. Questa produzione costituirà l'occasione per verificare:  

1. come e quanto si conosce dei vari argomenti,  

2. quale linguaggio si utilizza per indirizzare la conoscenza teorica verso finalità pratiche (il gioco),  

3. con quali modalità e tempi si realizza un lavoro cooperativo. 

Infine si effettueranno le gare tra squadre con i materiali prodotti. 

I giochi, in versione definitiva, costituiranno materiale da utilizzare in altri contesti didattici: la normale 

ora di lezione, l'attività di recupero, i tornei tra classi. 

 

3. Importo di gara 

L’importo di gara per la completa realizzazione del servizio è di € 5.100,00 (cinquemilacento/00), 

omnicomprensive di tutti gli oneri (Iva inclusa). 

 

4. Modalità di esecuzione del servizio 

Il corso sarà tenuto nella sede di via Grottaferrata, nel periodo febbraio-giugno 2018 e dovrà realizzarsi mediante la 

conduzione di un Laboratorio esperenziale finalizzato a stimolare e rinforzare le abilità logico-matematiche 

progettando e realizzando un gioco di società basato su regole logico-matematiche .  

Per la realizzazione di tale servizio i partecipanti alla gara dovranno presentare un progetto (metodologia e 

contenuti della proposta didattico educativa, scansione dei tempi, ecc.) e disporre di: 

- uno (o più) Esperto/i con comprovata esperienza nel settore (60 ore) 

- un Tutor (30 ore) 

La durata dell’intervento dell’Esperto è di sessanta (trenta per il Tutor) da effettuarsi indicativamente nel 

periodo febbraio-giugno 2018 .  

 

Descrizione del profilo di Esperto  e attività da svolgere 
 
L’esperto deve: 

- Condurre un laboratorio esperienziale fondato su attività di carattere logico-matematico di base, (biennio) con 

riferimento alle conoscenze matematiche di algebra, geometria, aritmetica, insiemistica, logica, che sono 

oggetto di studio nel biennio del tecnico e del liceo;  formulare con gli studenti le domande per la creazione di 

un gioco di società, basato sulle conoscenze matematiche; produrre i relativi tabelloni e altro materiale 

necessario con grafica appropriata (anche digitale);  

 

- Predisporre prima dell’inizio delle attività, insieme al tutor del percorso formativo di riferimento, un piano di 

lavoro progettuale che declini, anche temporalmente, le attività previste dal progetto e dal quale si evidenziano 

finalità, competenze attese, strategie metodologiche, attività, contenuti ed eventuali materiali prodotti. Il 

progetto dovrà essere coerente con gli obiettivi del Avviso PON riferito all’Asse I – Istruzione – Fondo 
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Sociale Europeo (FSE)- Obiettivo specifico 10.1 – Riduzione del fallimento formativo precoce e della 

dispersione scolastica e formativa. Azione 10.1.1 – Interventi di sostegno agli studenti caratterizzati da 

particolari fragilità. Sottoazione 10.1.1A;  

- Partecipare ad eventuali incontri propedeutici alla realizzazione delle attività;  

- Svolgere l’incarico secondo il calendario predisposto;  

- Documentare e rendicontare insieme al tutor, le attività di ogni percorso, l’iter del processo attivato;  

- Predisporre, con la collaborazione dei tutor, gli strumenti di verifica e valutazione, iniziale, intermedia, finale;  

- Predisporre, con la collaborazione dei tutor, una dettagliata relazione finale; tale relazione, da consegnare 

anche su supporto digitale, dovrà esplicitare le logiche, le metodologie e i risultati delle attività realizzate 

nonché le positività e le criticità dell’esperienza;  

- Documentare tutta l’attività formativa tramite l’inserimento del progetto e dei materiali richiesti nella 

piattaforma predisposta dall’Autorità di gestione ai fini del monitoraggio telematico. 

 

Descrizione del profilo di Tutor  e attività da svolgere  
 

Il Tutor ha i seguenti compiti: 

-  coordinamento delle attività di individuazione degli alunni impegnati nelle attività progettuali e formazione 

dei relativi gruppi;    

-    collaborazione con l’esperto nella predisposizione ed esecuzione delle attività;  

- controllo ed aggiornamento delle presenze degli alunni e delle relative registrazioni; 

- monitoraggio dell’andamento attuativo del modulo, con particolare riguardo al rispetto delle soglie minime 

di presenza degli alunni iscritti; 

- inserimento  in piattaforma di tutto il materiale documentario di propria competenza; 

- controllo sull’inserimento della documentazione da parte dei formatori; 

- trasmissione al responsabile del sito web dell’Istituto dei contenuti e delle informative da pubblicare, 

inerenti alle attività progettuali; 

- cura delle relazioni con i consigli di classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta 

dell’intervento 

- cura dell’archivio di documentazione didattica (materiale e contenuti) in forma cartacea, multimediale  e  in 

piattaforma  

- collaborazione con il referente della valutazione nel predisporre il materiale necessario per la rilevazione 

delle competenze.  

 
5. Luogo di esercizio  

Le lezioni/laboratori si svolgeranno in via Grottaferrata, 76.  

 

6. Durata del contratto  

n. 1 anno scolastico: a.s. 2017/18.  
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7. Requisiti  
 
Possono richiedere di partecipare alla selezione gli operatori invitati alla gara (procedura ristretta disciplinata 

all’art. 61 del D. Lgs. n. 50/2016) che siano in possesso dei requisiti indicati nel capitolato tecnico,  che non si 

trovano in alcuna delle condizioni di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e che possiedono i seguenti 

requisiti richiesti di carattere generale e speciale:  

 

Requisiti di carattere generale 

Insussistenza dei motivi di esclusione specificati all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016. 

In tutti i casi la Stazione appaltante escluderà l’operatore economico, in qualunque momento della procedura, 

qualora risulti di trovarsi, a causa di atti compiuti o omessi prima e nel corso della procedura, in una delle situazioni 

come specificato all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016.  

 

Requisiti di carattere speciale 

o Requisiti idoneità professionale (ex art. 83, c. 1, lett. a) D.Lgs. 50/2016): 

o Capacità economica e finanziaria (art. 83, comma 1, lett. b) e allegato XVII parte I del D.Lgs 50/2016): 

o Capacità tecnica e professionale (art. 83, comma 1, lett. c) e allegato XVII parte II del D.Lgs 50/2016): 

 

Inoltre, gli  Insegnanti/Esperti incaricati devono rispondere ai seguenti requisiti (che dovranno essere 

dichiarati) 

− avere conoscenze ed esperienze approfondite rispetto alle singole aree tematiche dei moduli in oggetto deducibili 

dal CV (comprovata esperienza nell’ambito di attività di formazione);  

-  possesso di Laurea specifica inerente l'insegnamento della matematica. Inoltre è richiesta la conoscenza di 

tecniche grafiche, anche digitali (certificate da un titolo specifico e/o esperienze documentabili nel settore) . 

- possedere le competenze in informatica necessarie per una corretta e completa gestione on-line della propria 

attività.  

La mancanza dei requisiti costituisce motivo di esclusione dalla selezione.  

 

8. Modalità e termine di presentazione dell’offerta 

L’offerta tecnica e la relativa documentazione, redatta in lingua italiana contenuta, a pena di esclusione, in un unico 

plico chiuso, controfirmato su tutti i lembi di chiusura, dovranno pervenire entro le ore 12.00 del giorno 

05/02/2018 al seguente indirizzo: 

                                                 Istituto Istruzione Superiore Statale “Enzo Ferrari”   

      - c/a Ufficio Tecnico - 

       Via Grottaferrata, 76 - 00178 Roma. 

 

Il rischio della mancata consegna dell’offerta nei termini predetti resta a carico del partecipante alla gara.  

La busta dovrà riportare oltre all’indirizzo dell’Istituto, il mittente, e la dicitura:  

“Offerta/domanda per bando gara PON - Modulo 5: “Logicando” 
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Il plico potrà essere inviato mediante servizio postale, a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, o 

mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati, ovvero consegnato a mano da un incaricato 

dell’impresa (soltanto in tale ultimo caso verrà rilasciata apposita ricevuta con ora e data della consegna).  

Nel caso di consegna a mano gli orari di ricevimento sono i seguenti: dal lunedì al venerdì ore 09.30 – 

13.00 (Ufficio di Segreteria - Protocollo - Sede Centrale di Via Grottaferrata 76).  

L’invio del plico è a totale ed esclusivo rischio del mittente, restando esclusa qualsivoglia responsabilità 

dell’Istituto Scolastico, ove per disguidi postali o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo il plico non pervenga 

entro il previsto termine perentorio di scadenza all’indirizzo di destinazione. Il plico pervenuto oltre il suddetto 

termine perentorio di scadenza, anche per causa non imputabile all’operatore economico, comporta l’esclusione 

dalla gara. Farà fede esclusivamente il protocollo in entrata dell’Istituto Scolastico. Pertanto, l’Istituto 

Scolastico non assume alcuna responsabilità in caso di mancato o ritardato recapito del plico.  

Il plico dovrà contenere al proprio interno, due buste separate, ciascuna delle quali chiusa, sigillata con 

ceralacca e/o nastro adesivo e/o striscia incollata idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni e 

controfirmata su tutti i lembi di chiusura, recante ciascuna l’intestazione del mittente e l’indicazione del contenuto 

secondo le seguenti diciture: 

 

Busta A) “Documentazione” 

Nella busta A) dovranno essere inseriti, pena l’esclusione, la seguente documentazione: 

a) Domanda di partecipazione (redatta secondo l’All. A0: Istanza di partecipazione) 

       attestante: 

1. l’indicazione della denominazione del soggetto che partecipa e natura e forma giuridica dello 

stesso; 

2. il nominativo del legale rappresentante e l’idoneità dei suoi poteri per la sottoscrizione degli 

atti di gara; 

3. di acconsentire, ai sensi e per effetti del D.Lgs 196/2003, al trattamento dei dati per la presente 

procedura; 

4. di autorizzare la stazione appaltante ad effettuare le comunicazioni di cui all’art. 52 del D.Lgs 

50/2016 e ss.mm.ii a mezzo PEC  all’indirizzo numero indicato in dichiarazione). 

 

b) Dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000 (redatta secondo l’All. A1: Dichiarazioni), 

successivamente verificabile, sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente, con allegata 

fotocopia del documento di identità in corso di validità, attestante: 

1. l’iscrizione al registro della Camera di Commercio (C.C.I.A.A.) contenente:  

a) numero e data di iscrizione al Registro delle Imprese 

b) denominazione e forma giuridica 

c) indirizzo della sede legale 

d) oggetto sociale 

e) durata, se stabilita 

f) nominativo del legale rappresentante/i, nonché di non trovarsi in alcuna situazione 

ostative  di cui all’art. 67 del D.Lgs 159/2011. 
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In caso di soggetti non tenuti all’iscrizione al Registro delle Imprese, tale  circostanza 

dovrà essere espressamente attestata con dichiarazione sostitutiva di certificazione, nella 

quale dovranno comunque essere forniti gli elementi individuati ai precedenti punti b), c), 

d), e) e f), con l’indicazione dell’Albo o registro in cui l’operatore economico è  

eventualmente iscritto, , nonché di non trovarsi in alcuna situazione ostative  di cui all’art. 

67 del D.Lgs 159/2011. 

In caso di soggetti non tenuti all’iscrizione alla CCIA o ad alcun albo o registro, è 

sufficiente la presentazione della copia dell’atto costitutivo e/o dello statuto in cui sia 

espressamente previsto, tra i fini istituzionali, lo svolgimento delle attività inerenti 

all’oggetto della presente procedura. 

 

2. di non trovarsi in alcuna situazione di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii.; 

3. di osservare le norme tutte dettate in materia di sicurezza dei lavoratori, in particolare di rispettare 

tutti gli obblighi in materia di sicurezza e condizioni nei luoghi di lavoro, come dettate dal D.Lgs 

81/2008; 

4. di assumere a proprio carico tutti gli oneri retributivi, assicurativi e previdenziali di legge e di 

applicare nel trattamento economico dei propri lavoratori la retribuzione richiesta dalla legge e dai 

CCNL applicabili; 

5. di aver preso visione, di sottoscrivere per accettazione e di obbligarsi all’osservanza di tutte le 

disposizioni, nessuna esclusa, previste dal bando di gara; 

6. di aver giudicato il compenso pienamente remunerativo e tale da consentire l’offerta presentata; 

7. che la ditta che rappresenta adempie agli obblighi di tracciabilità finanziaria di cui all’art.3 della L.136 

del 13.8.2010 e che, a tal fine, ha acceso uno o più conto/i corrente/i dedicato/i, anche in via non 

esclusiva, alle commesse della pubblica amministrazione ai sensi dell’art.3 della L.136/2010, e ne 

comunica gli estremi identificativi; 

 

c) Copia del certificato di iscrizione alla Camera di Commercio per attività inerenti alla presente 

procedura di data non anteriore a 3 mesi rispetto alla data di scadenza della presente procedura. Il 

certificato potrà essere reso attraverso una dichiarazione sostitutiva (All. A3: Autocertificazione 

camera del commercio), successivamente verificata, resa dal legale rappresentante ai sensi del DPR n. 

445/2000, attestante: 1) numero e data di iscrizione al Registro delle Imprese, 2) denominazione e 

forma giuridica, 3) indirizzo della sede legale, 4) oggetto sociale, 5) durata, se stabilita, 6) 

nominativo/i del/i legale/i rappresentante/i, nonché di non trovarsi in alcuna delle situazioni ostative di 

cui all’art. 10 della Legge 31 maggio 1965, n. 575. In caso di soggetti non tenuti all’iscrizione al 

Registro delle Imprese, tale circostanza dovrà essere espressamente attestata con dichiarazione 

sostitutiva di certificazione, nella quale dovranno comunque essere forniti gli elementi individuati ai 

precedenti punti 2), 3), 4), 5) e 6), con l’indicazione dell’Albo o diverso registro in cui l’operatore 

economico è eventualmente iscritto, nonché di non trovarsi in alcuna delle situazioni ostative di cui 

all’art. 10 della Legge 31 maggio 1965, n. 575. In caso di operatori economici non tenuti all’iscrizione 

alla CCIA o ad alcun albo o registro , è sufficiente la presentazione della copia dell’atto costitutivo e/o 
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dello statuto in cui sia espressamente previsto, tra i fini istituzionali, lo svolgimento delle attività 

inerenti all’oggetto della presente procedura.  

In caso di soggetti non tenuti all’iscrizione alla CCIA o ad alcun albo o registro, è sufficiente la 

presentazione della copia dell’atto costitutivo e/o dello statuto in cui sia espressamente previsto, tra i 

fini istituzionali, lo svolgimento delle attività inerenti all’oggetto della presente procedura. 

d) Copia del certificato generale del casellario giudiziale del/i Legale/i Rappresentante/i . Il 

certificato potrà essere anche reso attraverso una dichiarazione sostitutiva, successivamente 

verificata, resa dal legale rappresentante. (All. A2: Autodichiarazione Casellario) 

 

e) Patto di Integrità firmato dal legale rappresentante (Allegato A4: Patto di Integrità) 

 

L’Istituto Scolastico si riserva di richiedere all’aggiudicatario, prima della stipula del contratto, prova 

del possesso dei requisiti dichiarati, nonché di effettuare nel periodo di vigenza del contratto le verifiche 

sull’effettivo rispetto degli impegni assunti mediante apposita dichiarazione.  

 

Busta B) “Offerta Tecnica” 

Nella busta B) dovrà essere inserita la seguente documentazione:  

 

a) curriculum aziendale, con particolare riguardo ad attività svolte in ambienti scolastici e enti pubblici; 

b) nominativi e curriculum del/i docente-esperto/i e del tutor individuato/i per la realizzazione delle 

attività in oggetto; 

c) attestazione di possesso Laurea o titolo equivalente del/i docente/i individuato/i per i corsi; 

d) eventuale elenco datato e sottoscritto delle pubblicazioni cartacee e digitali dei docenti;  

e) progettazione analitica del modulo per cui si presenta la candidatura (metodologia e 

contenuti della proposta didattico educativa, scansione dei tempi, ecc.) 

 

La ditta aggiudicataria si impegna ad effettuare eventuali sostituzione del personale 

indicato  garantendo che il sostituto dovrà comunque essere in possesso di requisiti e titoli 

equivalenti o superiori a quelli del docente indicato in sede di offerta. 

 

Tale documentazione deve essere timbrata e siglata in ogni pagina e sottoscritta dal rappresentante legale del 

concorrente.  

Le offerte prive della documentazione richiesta e/o con dichiarazioni incompiute, nelle quali sia rilevata 

l’inosservanza di quanto innanzi previsto, non saranno accettate. 

 

9 Criteri di selezione e valutazione dell’offerta - Criteri di Aggiudicazione 

Il criterio di scelta del contraente è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa , ai sensi dell’articolo 95, 

comma 3 e comma 7 ( “L'elemento relativo al costo, anche nei casi di cui alle disposizioni richiamate al comma 2, 

può assumere la forma di un prezzo o costo fisso sulla base del quale gli operatori economici competeranno 

solo in base a criteri qualitativi”), del decreto legislativo d.lgs. n. 50 del 2016 come modificato dal D.Lgs 56/207, 
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secondo i criteri e subcriteri di valutazione di seguito indicati, mediante l’assegnazione di un punteggio massimo di 

100. 

L’affidamento verrà attribuito a chi otterrà il punteggio maggiore sommando quelli ottenuti relativamente ai 

criteri/indicatori di seguito indicati: 

 

Criteri di Valutazione 

CAPACITA’ TECNICHE-PROFESSIONALI AZIENDALI 

 
A) Curriculum aziendale: esperienze nell’ambito della 

formazione e degli specifici contenuti del modulo 
 

Max  20 punti 

 
TITOLI DI ISTRUZIONE dell’ESPERTO/I - Tutor1 NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI 

CONCORRE 
 

 B) Laurea attinente alla tipologia di intervento (voto 
conseguito) 

 

Max  5 punti 

 
TITOLI DI FORMAZIONE dell’ESPERTO/I - Tutor1 NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI 

CONCORRE 
C)   Dottorato di ricerca Max  10 punti 
D)   Master -  Corsi di Perfezionamento  Max  5 punti 

 
CERTIFICAZIONI dell’ESPERTO/I - Tutor1 NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI 

CONCORRE 
 

E)  Incarichi di docente/relatore in corsi di formazione, convegni, 
seminari, conferenze, espressamente indirizzati 
all’approfondimento degli argomenti inerenti l’Ambito 
Tematico per cui si propone candidatura, organizzati da enti e 
istituzioni pubbliche e/o private (Università, INDIRE, USR, 
Istituzioni Scolastiche, centri di ricerca e enti di formazione e 
associazioni accreditati dal MIUR, SNA, ISFOL, FORMEZ, 
INVALSI, ecc) in ambito regionale, nazionale o internazionale, 
anche locali, nella stessa scuola di servizio, purché certificati.  

Max  10 punti 

F)    Formazione e aggiornamento professionale 
nello    specifico settore  Max  10 punti 

G)   Competenze informatiche certificate  Max  5 punti 
H)     Competenze linguistiche certificate  Max  5 punti 
I)    Pubblicazioni cartacee o multimediali che 

affrontino argomenti inerenti l’ambito tematico 
per cui si propone candidatura  

Max  10 punti 

L)   Progettazione analitica dell'intervento formativo  Max  20 punti 
TOTALE: Max 100 punti 

 
1) in caso vengano indicati più esperti-tutors  il punteggio assegnato sarà calcolato come media dei punteggi attribuiti a ciascun 

esperto - tutor. 

 

In caso di parità si procederà a pubblico sorteggio.  In tal caso sarà comunicata ai partecipanti la data del sorteggio. 

 

La Commissione giudicatrice costituita da tre componenti sarà nominata con decreto dal Dirigente Scolastico Ida 

CREA.  

Decorsi i termini per la presentazione delle offerte, la Commissione presieduta dal Dirigente Scolastico o suo 
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delegato, procederà all’apertura dei plichi e delle buste in essi contenuti.  

La data di apertura delle buste, sarà fissata, con convocazione della Commissione da parte del Dirigente Scolastico. 

L’avviso di convocazione sarà comunicato alle Ditte interessate, affisso all’albo e sul sito web dell’Istituto.  

I partecipanti alla gara potranno assistere all’apertura delle buste. La Commissione, appositamente nominata e 

presieduta dal Dirigente Scolastico, procederà in seduta pubblica a: 

 verificare la data e l’ora di arrivo delle buste all’Ufficio protocollo; 

 verificare l’integrità e la chiusura delle stesse e, in caso di difformità rispetto a quanto stabilito dal bando di 

gara, escludere il concorrente dalla gara; 

 aprire i plichi pervenuti in tempo utile ed in modo regolare; 

 verificare la completezza formale della documentazione richiesta e, in caso negativo, escludere il concorrente 

dalla gara, ferma restando la possibilità di richiedere l’integrazione documentale ai sensi dell’art. 15 del d.lgs 

358/92. 

Potranno assistere alle operazioni di apertura dei plichi, i rappresentanti legali delle ditte che hanno inviato le 

offerte o loro sostituti muniti di delega e documento di riconoscimento. 

Al termine delle suddette operazioni, in seduta riservata, la Commissione procederà all’esame delle offerte e a 

definire il punteggio  secondo i criteri sopra indicati. 

La Commissione può invitare, se necessario , a completare e o a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei 

certificati, documenti e dichiarazioni presentate. Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazione avverranno 

tramite posta elettronica certificata ai sensi dell’art. 52, del D.lgs 50/2016. 

 

La Commissione valuterà esclusivamente le esperienze professionali riportate nella domanda di partecipazione, 

secondo le specifiche modalità previste; di ogni esperienza professionale o titolo dichiarato dovranno essere 

riportati i dati e le informazioni necessarie per permettere alla Commissione di effettuare in modo agevole ed 

immediato i necessari riscontri e la valutazione: in caso di informazioni generiche e indefinite non sarà attribuito 

alcun punteggio. Al fine di valutare l'esperienza del candidato saranno presi in considerazione solo gli incarichi che 

abbiano un nesso con l’oggetto del bando.  

La Commissione giudicatrice  procederà a valutare esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali e i 

servizi già effettuati alla data di scadenza del presente Avviso.  

Ai fini della valutazione delle pubblicazioni e dei contenuti didattici digitali si precisa che:  

a) per “pubblicazione” cartacea o digitale si intende “la riproduzione in forma tangibile e la messa a  

disposizione del pubblico di esemplari dell'opera che ne permettano la lettura o la conoscenza visiva” (art. 6 della 

Convenzione universale per il diritto d'autore, adottata a Parigi il 24 luglio 1971 e ratificata con L. 16 maggio 1977 

n. 306), a cura di case editrici o testate giornalistiche registrate;  

b) per “contenuti didattici digitali” si intendono materiali multimediali di varia natura (studio di caso, simulazione, 

materiale di studio, video didattici, ecc.) destinati a corsi di formazione e/o auto formazione on line, a carattere non 

divulgativo, promossi da: MIUR, INDIRE, Università, Enti di ricerca e/o formazione nazionale/internazionale, enti 

e associazioni accreditate dal MIUR o pubblicati presso case editrici di chiara fama per questo settore di pertinenza. 

Ai fini della valutazione nella presente selezione si precisa che saranno valutati solo materiali riconducibili alle 
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tematiche oggetto dell’azione formativa.  

  

L’aggiudicazione, ai sensi dell’art. 32, comma 7, del D.Lgs. 50/2016, diventerà efficace dopo la verifica del 

possesso dei prescritti requisiti in capo all’Aggiudicatario.  

Divenuta efficace l’aggiudicazione e fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalla legge, la 

stipulazione del contratto avrà luogo entro i successivi sessanta (60) giorni solari, ai sensi dell’art. 32, comma 8, del 

D.Lgs. 50/2016.  

Il contratto sarà stipulato secondo le disposizioni di cui all’art. 32, comma 14, del D.Lgs. 50/2016. L'imposta di 

bollo é a carico dell'aggiudicatario; la modalità di stipula del contratto e dell’assolvimento dell’obbligo di 

versamento di tale imposta saranno concordate con l’aggiudicatario, privilegiando la forma telematica.  

Successivamente all’aggiudicazione, l’esito della gara verrà affisso all’albo, sul sito web dell’Istituto e notificato al 

vincitore in forma scritta.  

Nel caso l’impresa risultata aggiudicataria non accetti l’incarico, e/o non assolva a quanto previsto nel presente 

bando, l’aggiudicazione passerà automaticamente alla successiva impresa nella graduatoria e così via sino ad 

esaurimento della graduatoria medesima.  

L’Amministrazione aggiudicatrice si riserva ogni più ampia facoltà di non procedere alla aggiudicazione del 

servizio di cui al presente bando, nell’ipotesi in cui, a suo insindacabile giudizio, sia venuta meno la necessità delle 

prestazioni richieste o non vengano ritenute appropriate le offerte pervenute. Nessun compenso spetterà alle Ditte 

per la compilazione dell'Offerta. 

Si procederà alla rescissione del contratto nel caso la ditta aggiudicataria non mantenga quanto garantito e 

dichiarato nella offerta.                                                                                     

 

 

10 CONDIZIONI DI ESPLETAMENTO DELL'ATTIVITÀ - OSSERVANZA DI LEGGI, DECRETI, 

REGOLAMENTI.  

L’aggiudicatario deve espletare il servizio con organizzazione autonoma, impiegando personale soltanto da esso 

dipendente, pena la risoluzione del contratto. I luoghi di prestazione del servizio sono le due sedi dell’Istituto.  

L’Aggiudicatario si obbliga ad osservare nell’esecuzione delle prestazioni contrattuali tutte le norme e tutte le 

prescrizioni tecniche e di sicurezza in vigore nonché quelle che dovessero essere successivamente emanate. Gli 

eventuali maggiori oneri derivanti dalla necessità di osservare le norme e le prescrizioni di cui al precedente 

comma, anche se entrate in vigore successivamente alla stipula del Contratto, resteranno ad esclusivo carico 

dell’Aggiudicatario, intendendosi in ogni caso remunerati con il corrispettivo contrattuale, e lo stesso non potrà, 

pertanto, avanzare pretesa di  compensi, a tale titolo, nei confronti della Committenza, per quanto di propria 

competenza, assumendosene ogni relativa spesa.  

Sono a carico dell’Aggiudicatario, intendendosi remunerati con il corrispettivo contrattuale, tutti gli oneri ed i 

rischi relativi alla prestazione delle attività e dei servizi oggetto del Contratto, nonché ogni altra attività che si 

rendesse necessaria per la prestazione degli stessi o, comunque, opportuna per un corretto e completo adempimento 

delle obbligazioni previste, ivi compresi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, quelli relativi ad eventuali spese 

di trasporto, di viaggio e di missione per il personale addetto alla esecuzione contrattuale.  
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L’Aggiudicatario si obbliga, sin d’ora, a rispettare tutte le indicazioni relative all’esecuzione del Contratto che 

dovessero essere impartite dalla Committenza.  

L’Aggiudicatario si obbliga a dare immediata comunicazione alla Committenza di ogni circostanza che abbia 

influenza sull’esecuzione delle attività oggetto del Contratto. Su istanza dell’Amministrazione aggiudicatrice, 

laddove i professionisti di cui l’Aggiudicatario si avvale non adottino il comportamento ritenuto funzionale al 

codice disciplinare dei dipendenti pubblici, al regolamento interno di istituto e al servizio oggetto del presente 

Capitolato, l’Aggiudicatario dovrà provvedere, di conseguenza, ad allontanare e sostituire le persone non ritenute 

inidonee dall’Amministrazione aggiudicatrice allo svolgimento dei compiti, con altro personale con requisiti di 

valore analogo o superiore rispetto a quello sostituito. 

  

Il Soggetto aggiudicatario ha l'obbligo di osservare, oltre il presente Capitolato, ogni norma di legge, decreto e 

regolamento vigenti, o che siano emanati in corso d'opera, in tema di assicurazioni sociali e di pubblici lavori e che 

abbiano comunque applicabilità al servizio di cui trattasi. Tutte le spese relative sono, quale onere di contratto, a 

carico del Soggetto aggiudicatario quindi comprese nel prezzo dell'appalto, come dovrà risultare dall'offerta 

presentata. L’Aggiudicatario dovrà rispettare i minimi del C.C.N.L. di categoria per il personale impiegato e 

trattamenti equivalenti per il personale con contratti di collaborazione. 

 

11) Divieto di subappalto  

L’Aggiudicatario dovrà espletare il servizio con organizzazione autonoma, impiegando personale soltanto da esso 

dipendente e/o propri soci e/o collaboratori pena la risoluzione del contratto. E’ fatto divieto di ricorrere a 

subappalto totale o parziale delle attività affidate. 

 

12)  Validità dell’Offerta e Pagamenti.  

L'offerta è valida (ai sensi del combinato disposto dell’art. 2, comma 2, della Legge n. 241/1990 e dell'art. 32, 

comma 4, del D.Lgs. 50/2016) per almeno 180 giorni naturali consecutivi a datare dal giorno fissato per la 

scadenza del tempo utile per la presentazione dell'offerta della presente gara. 

 

I pagamenti, saranno effettuati nei tempi e con le modalità previste dalla normativa vigente al ricevimento di 

regolare fattura elettronica secondo le modalità concordate alla stipula del contratto. L’aggiudicatario è 

consapevole che la scuola non potrà procedere ad alcun pagamento in caso che la stessa risultasse non in 

regola con il versamento dei contributi previdenziali ed assistenziali risultanti dal DURC e con il pagamento 

delle imposte.  

La retribuzione è dovuta soltanto se il progetto o il singolo modulo di pertinenza verrà effettivamente svolto ed 

ogni operatore riceverà una retribuzione proporzionale alle ore effettivamente prestate. 

La liquidazione della retribuzione spettante, opportunamente contrattualizzata, dovrà armonizzarsi con i tempi di 

trasferimento dei fondi dall’A.d.G. senza che la presente Istituzione scolastica sia obbligata ad alcun anticipo di 

cassa. 

Il compenso complessivo sarà corrisposto solo dopo l’effettiva erogazione dei fondi comunitari.  

Nulla è dovuto all’esperto per la eventuale partecipazione alle riunioni programmate dall’istituzione scolastica in 

merito alla realizzazione del progetto in quanto tale attività rientra nel suo incarico. 
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Le date indicate per lo svolgimento dei diversi moduli sono orientative e andranno confermate in fase attuativa. 

 

13)  RESPONSABILITÀ E OBBLIGHI.  

Il Soggetto aggiudicatario riconosce a suo carico tutti gli oneri inerenti all'assicurazione delle risorse umane 

occupate nelle attività del presente contratto e dichiara di assumere in proprio ogni responsabilità in caso di 

infortuni e di danni arrecati eventualmente dal suddetto personale a persone e a cose, sia dell'Amministrazione che 

di terzi, in dipendenza di colpa o negligenza nella esecuzione delle prestazioni stabilite, sollevando con ciò la 

Scuola da ogni e qualsiasi responsabilità.  

Obblighi dell’appaltatore relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari: 

Ai sensi della legge 13 agosto 2010 n. 136 e successive modificazioni ed integrazioni, l’appaltatore assume, sotto la 

propria personale responsabilità, a pena di nullità assoluta del contratto, gli obblighi di tracciabilità dei flussi 

finanziari di cui alla predetta legge.  

In tutti i casi  in cui le transazioni non vengano eseguite senza avvalersi di banche o della Società Poste italiane spa, 

il contratto sarà ritenuto espressamente risolto, ai sensi dell’art. 3 comma 8, della legge 136/2010.  Nel caso in cui 

questa stazione appaltante abbia notizia dell’inadempimento  dell’appaltatore agli obblighi di tracciabilità 

finanziaria di cui all’art.3 della legge sopracitata, procederà all’immediata risoluzione del rapporto, informandone 

contestualmente la Prefettura – Ufficio Territoriale del Governo territorialmente competente . A tale scopo 

l’aggiudicatario si impegna a comunicare all’Ente appaltante gli estremi identificativi dei conti correnti dedicati al 

pagamento delle forniture. 

 

14) SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Ai sensi dell’art. 83, comma 9, del D.Lgs. 50/2016, le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda 

possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui al suddetto comma. In particolare la 

stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o 

regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di 

inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità 

essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o del 

soggetto responsabile della stessa. 
 

15) RISOLUZIONE DEL CONTRATTO  

L'Amministrazione si riserva la facoltà di risolvere unilateralmente il contratto, ai sensi dell’art. 1453 e ss. c.c., 

dandone preavviso scritto all'Impresa aggiudicataria con lettera raccomandata almeno 15 (quindici) giorni prima 

del termine di risoluzione, fatto salvo il diritto in capo alla stessa Amministrazione di richiedere all'Impresa 

aggiudicataria inadempiente il risarcimento del danno ai sensi del codice civile, qualora: 

a) accerti che il soggetto aggiudicatario non presti i servizi conformemente a quanto contenuto negli articoli del 

presente capitolato e tale circostanza sia stata contestata per iscritto al soggetto aggiudicatario per più di due volte;  

b) l'aggiudicatario si renda colpevole, nell'esecuzione del contratto, di frode, grave negligenza o contravvenzione 

agli obblighi e condizioni stabiliti nel capitolato;  
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c) qualora vengano meno i requisiti minimi richiesti per la prestazione del servizio, di cessazione di attività, oppure 

nel caso di concordato preventivo, di fallimento, di stato di moratoria e di conseguenti atti di sequestro o di 

pignoramento a carico dell’aggiudicatario;  

d) in caso di subappalto totale o parziale del servizio in oggetto;  

e) si accerti la diffusione o la vendita a terzi di dati, di informazioni di qualsiasi genere inerenti l’oggetto del 

presente appalto e/o di ogni altra informazione riguardante gli alunni o la scuola di cui il soggetto aggiudicatario sia 

venuto in possesso, nonché per tutto ciò che sia in difformità da quanto stabilito nel d.lgs. 196/2003 “Codice in 

materia di protezione dei dati personali”. L'Amministrazione inoltre si riserva la facoltà di risolvere unilateralmente 

il contratto d’appalto qualora l’Aggiudicatario non ottemperi alle disposizioni contenute nell’’art. 3 “Tracciabilita' 

dei flussi finanziari” delle Legge 13 agosto 2010, n. 136 “Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al 

Governo in materia di normativa antimafia”.  

Gli effetti della violazione del presente articolo saranno totalmente a carico del gestore. 

Per quanto non espressamente previsto nel presente bando, si rinvia alle norme del codice civile in materia.  
  

16) Pubblicazione del bando  

Il presente bando sarà pubblicato sul sito della scuola.  

 

17) Riserva di non aggiudicazione  

L’Amministrazione appaltante si riserva di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui valuti inadeguate le 

offerte pervenute o sia venuta meno la necessità delle prestazioni richieste.  

 

18) Riserva di aggiudicazione  

L’Amministrazione appaltante si riserva l’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. 

 
19)  RISERVATEZZA E TRATTAMENTO DEI  DATI.  

L’Aggiudicatario ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni tutte, di cui venga in possesso e, 

comunque, a conoscenza e di non divulgarli in alcun modo.  

L’Aggiudicatario si impegna, altresì, a rispettare quanto previsto dal D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i. e dai relativi 

regolamenti di attuazione in materia di riservatezza.  

 

20) Foro competente  

Per le eventuali controversie che dovessero insorgere tra l'Amministrazione appaltante e l'appaltatore, che non si 

siano potute definire in via amministrativa sia durante l'esecuzione del contratto che al termine del contratto stesso, 

è competente il Foro di Roma.  

 

Responsabile Unico del Procedimento è il Dirigente Scolastico Ida Crea .  

 

                                                                                         Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                              Ida Crea                                
                                                                                        Firmato digitalmente da IDA CREA 
 



 
15 

ALLEGATI:  - All. A0: Istanza di Partecipazione;  
- All. A1: Dichiarazioni;   
- All. A2: Autodichiarazione Casellario;  
- All. A3: Autocertificazione Camera del Commercio; 
- All. A4: Patto di Integrità; 
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